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Hitra navodila 

za KONTROLO MED PREVZEMI 
in PREJETIMI RAČUNI 

 
 

Hitra navodila so namenjena vsem, ki se prvič srečujete s programom Birokrat. 
Svetujemo Vam, da si pri začetku dela s programom pomagate s »hitrimi 

navodili«, odgovore na zahtevnejša vprašanja oz. podrobnejši opis funkcij 
programa pa boste našli v uporabniškem priročniku. 
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1. primer:    Naredimo prevzem, pozabimo poknjižiti Račun dobavitelja 
 
Naredimo prevzem 
 

 
 
 
Naredili smo prevzem, dobavitelj Birokrat, skupna vrednost brez DDV je 300 EUR 
(Pozabili smo vnesti Prejeti račun dobavitelja) 
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V Meniju Analize odpremo Pregled salda prevzemov in dobaviteljevih računov: 
 

 
 
 
V oknu Pregled salda prevzemov in dobaviteljevih računov izberemo: 
1.  dogodek Blago za prodajo,  
2.  pri Upoštevaj odstopanje vnesemo znesek 0,50 
3.  Pritisnemo gumb prikaži 
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V oknu na levi strani se prikaže Prevzem z vrednostjo brez DDV.  
 

 
 
Okno nam pokaže, da nismo vnesli računa dobavitelja za ta Prevzem (modro) 
 
 
Vnesemo Prejeti račun tega prevzema: 
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Ponovno odpremo okno Saldo prevzemov….     
 

 
 
 
 
Pred vnosom Prejetega računa 

 
 
 
Po vnosu Prejetega računa 
Prejšnja prazna okenca so se zapolnila    
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2. primer:    Poknjižimo račun dobavitelja, pozabimo narediti Prevzem 
 

 
 
Odpremo Pregled Salda…. 
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Prikaže se okno Salda 
Leva stran je polje za Prevzeme, na desni strani vidimo Račune dobaviteljev, za katere 
nismo naredili prevzema. 
 

 
 
Zgornje okno nam pokaže, da smo vnesli Račun dobavitelja, a v skladišču nismo 
naredili prevzema. 
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Primer okna Salda Prevzemov in dobaviteljevih računov, če imamo v Skladišču 
vnesen prevzem in v Poslovanju vnesen Račun dobavitelja doma, oboje je vidno na 
levi strani: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. primer:    Zneskovno nepravilno poknjižen ali Prevzem, ali Račun 
dobaviteljev doma  (ni isti znesek) 
(Pri prejetem računu smo napačno vnesli znesek) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 


