BIROKRAT Kontrola med prevzemi in prejetimi racuni

Z

Birokrat

UPORABNISKI PRIROCNIK

Hitra navodila
za KONTROLO MED PI}EVZEMI
in PREJETIMI RACUNI

Hitra navodila so namenjena vsem, ki se prvic¢ srecujete s programom Birokrat.
Svetujemo Vam, da si pri zacetku dela s programom pomagate s » hitrimi
navodili«, odgovore na zahtevnejsa vprasanja oz. podrobnejsi opis funkcij
programa pa boste nasli v uporabniskem priroc¢niku.
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BIROKRAT Kontrola med prevzemi in prejetimi racuni

1. primer: Naredimo prevzem, pozabimo poknjiziti Racun dobavitelja

Naredimo prevzem

EULF I ELL AR ML NEE EEE PRt LIl LAy

@t Tajnighao Poslovanje  Skladis®e Analize Sifranti Okna
5 ih pregled
Odpis in druga poraba, lzstawitew in pregled test Andr

Fowratnica Kumulativni preglad

MNaradilo dobavitelju Fregled prevzema po artiklih

Dohawnica Kontrola specifikacije prevzemow

Marodilo kupca

Friprawva za porodilo Intrastat
Druga poraba o
Skladigénica
Zakljuénica po radunu
Odjava kansignacije
Prenos med skladisci

Stanje zaloge

Blagowvno materialna karica
Uskladitew StewilEnih stan)

Evidenca prejema in porabe

Naredili smo prevzem, dobavitelj Birokrat, skupna vrednost brez DDV je 300 EUR
(Pozabili smo vnesti Prejeti racun dobavitelja)

[ Prevzem - x
L P R B & 0 9w v

Dodaj Fopravi Brigi Frejgnii  Naslednji 156 Y Platila Slika  Tiskaj Barkoda  Zapri

Partner 9, [BIROKRAT IT d.o. [oooz Stevilka | 0001
vrsta [Dodavnica ~| Dawm [ 10032025 ||
Datum 10.03.2025 -
|zvor prevzema | Domaéi - nabava od dobaviteljev iz Slovenije j
Predioga nalepk hd
Stevilka narodila - Komentar I
T D:;ai Artikel Komentar Kol | ME zz‘;:'g‘; Nac';:‘;"a M:;Zﬂ F;rr:g:ﬂ? O
o003 ) brez davka
i 1 0001 sTOL 4 | kos 200,00 50,00 50,00 300,00
[ Dobavic] |BIROKRAT T d.o.o. . Lo 0002 Wiz 1 | kos 100,00 100,00, 30,00 130,00
Dokument @ a
Vista hd Bridi
Izvor prevzema Domadi - nabava od dobavieler |
Tk vodia
Prevzel &
[rumeen Promet
Vrednost @

Nabavna vrednost 30000 | Seriske
Pri i 0,00
Davek b nabavi 0.00

i skupgj 0.00;
Skupna nabavna vrednost 300,00,
[ Prodaina vrednost ®
Maria 130.00
Prodgina vred. brez davka 43000,
Davek pri prodaji 94,60
Prodgina vred. z daviom 524,60,
Valuta hd
Datum tedaja
Vrednost tedaja 0,000000
Devizna vrednost 0,00
Pri i 0,00 -
Skupna devizna vrsdnost 0.00 < Skupna devizna vrednost m Skupna nabavna vred. lm Prodajna vred. brez davka lm Prodajna vred. z davkom ITA,S{)
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BIROKRAT Kontrola med prevzemi in prejetimi racuni

V Meniju Analize odpremo Pregled salda prevzemov in dobaviteljevih racunov:

PUNUGIL PIGYLGI I RIS O TULUI CUL Sl

Birokrat Tajnistvo Poslovanje Skladi$te  Analize Sifranti Okna

Prodaja
Razlika v ceni

Strogki

Bantni racun
Hitra hilanca

Pregled salda pologov in dvigow gotovine

Daiatlle Pregled salda pologov inkasa

Zaloga po vrstah artiklow ovin dok
Frimerjava OS5 z racuni dobaviteljev

Pregled saldov ohragunanih davkowy in prispesdkoy plag
Evidenca prilivow po kreditnih karticah

Usklajevanje dokumentov pannerjeyv

V oknu Pregled salda prevzemov in dobaviteljevih racunov izberemo:
1. dogodek Blago za prodajo,

2. pri Upostevaj odstopanje vnesemo znesek 0,50

3. Pritisnemo gumb prikazZi

@ Pregled salda prevzemov in dobaviteljevih ratunov

e e
T
Prikafi  Tiskaj Zapri

Saldo 0,00 Saldo
Pregled prevzemoy Marazporejeni dc
Stevik Datum Datum Dobavitelj Zhesek. Znesek Stevilka | Datum |Dobavitel Zne
a dobavitelia prevzema dobavitelja

0 Blago za prodajo
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BIROKRAT Kontrola med prevzemi in prejetimi racuni

V oknu na levi strani se prikaze Prevzem z vrednostjo brez DDV.

@ Pregled salda prevzemov in dobaviteljevih racunov

a & v
Frika#i  Tiskaj Zapti
@ Lbor @ = Saldo I 200,00 Saldo I 0,00
Sifra dobavitelja ! Bregled pievzemov Narazporejeni dobaviteli
Dabavitel Stevika|  Datum g Datum Dobavitel | Znesek, Znasek | Stevika | Datum  |Dobavitelj |ZﬂESEk brez|  Znest
obavitelia prevzema dobavitelja davka davt
B | 0001 | 10.03.2025 |BIROKRAT IT do.o. | 300.00
Od datuma 3
Do datuma f \
| ' znesek brez DDV,
adisce |7
Eemmms &l kot na prevzemu
Dogodek prevzema 30 Blago za prodajo ¥|
Dogodek prevzema {1~
Dogodek prevzema |~
Dogodek prevzema |~ Okni Datum dobavitelja in Znesek dobavitelja sta prazni -
Dogodek prevzema 1> pozabili smo vnesti Racun dobavitelja v Poslovanju
Dogodek prevzema 1~
Dogodek prevzema |~
Dogodek prevzema k=l
Dogodek prevzema |~
Dogodek prevzema d ]
lzvedi delno zapiranje O
Upostevaj odstopanje 0.50
Okno nam pokaZze, da nismo vnesli racuna dobavitelja za ta Prevzem (modro)
Vnesemo Prejeti racun tega prevzema:
[# Evidenca prispelih racunav . O *
+ > % 4 » S < B v
Dodaj Poprawvi Brigi Fraignjii MNaslednji 158 Dogodki  Flagila Slika  Zapn
Stevilka Stroskovno mesto I j
1 — IBAN Folog Divig
Daturn prizpetja Daturn knjizenja I j r u = E ﬂm
| 10032025 |..|| 10.022025 || __ Feferenca )
99
D atum ratuna Cratum stor, odpr. | | %
Ime in nasloy .
| 10022025 [..]] 10032025 |..|| oo S—
Daturn za DOV Fiok platila ﬁeggigfnc;'z';
I 10.03.2025 |_” 10.03.2025 |_| Koda namena Mamend nak platia Mujno
= Pladilo raguna &t 12345
vrsta dDngka -] ck. | I T Y Y N N R A Y A N N A R A E | l-
3, |30 Blago za prodajo jl Znesek Datum placila
Macin nakazila EUR | 366'UU| | |_|| | | u
INavadno j L 253
I 07000-0003474242 ME
Stevika dokumenta Referenca
|12345 SI00 |12345 | UPN Univerzalni pladili nalog
: . : : Tme in naslov
e upostevaj pri daveéni
- P a, BIROKRATIT d.o.o. aoo3
Dunajska cesta 191, Ljubljana
Opombe
Brez davka I 300,00 ]
Flacano I 0,00 | Vstopni davek se odsteje | Da™% [ 2200 | b, 00
Neplatano | 366,00 pri obratunu Zackrozevarie | 0,00
Z davkom I 366,00
Davek 2 = -
Znesek Fnesek Stopnja Stroskovno _—
Vista dogodka Znesek davka brez davka %€ | davka mesto [
odéiteje
1
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BIROKRAT Kontrola med prevzemi in prejetimi racuni

Ponovno odpremo okno Saldo prevzemouv....

PUNUGIL PIGYLGI I RIS O TULUI CUL Sl

Birokrat Tajnistvo Poslovanje Skladi$te  Analize Sifranti Okna

Prodaja
Razlika v ceni

Strogki

Bantni racun
Hitra hilanca

Pregled salda pologov in dvigow gotovine

Daiatlle Pregled salda pologov inkasa

Zaloga po vrstah artiklow
Frimerjava OS5 z racuni dobaviteljev

Pregled saldov ohragunanih davkowy in prispesdkoy plag
Evidenca prilivow po kreditnih karticah

Usklajevanje dokumentov pannerjeyv

Pred vnosom Prejetega racuna

srevzemov in dobaviteljevih raunov -

| &
Zapri
Saldo 300,00 Saldo | 0,00
Pregled prevaemaoy Marazparejeni dobaviteli
. D atum . Znesek Znesek . ol Znesek brez)  Znesek
Stevilka Datum dobavitela Dobavitel| T dobavitela | Stevika | Datum  |Dobavitel T plee
B | 0001 | 10032025 n BIROKRAT IT d.o.o. 300,00 &

| i

Po vnosu Prejetega raCuna
PrejSnja prazna okenca so se zapolnila

| salda prevzemaov in dobaviteljevih racunov =

& v
Tigka] Zapri

= Salda 0,00 Saldo | 0,00
lia - Pregled prevaemoy Marazporejeni dobavitelji
i r Datum Zresek { Znesek r ol Zresek brez|  Znesek
g Stevilka D atum defvonel Ciobavitel] e dobaitelis | Stevika | Datum  |Dobavitelj | i i
M p | 0007 | 10.03.2025 |10.03.2025|BIROKRAT IT d.o.o 300,00 300,00
= prevzem
s - brez DDV
rzema 30 Blage za prodajo 7|
fzema L 5 ¥ 3 . "
i = Prejeti racun Dobaviteljev doma brez DDV
rzema =
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BIROKRAT Kontrola med prevzemi in prejetimi racuni

2. primer:

Poknjizimo racun dobavitelja, pozabimo narediti Prevzem

[ Evidenca prispelih racunov — O X
+ 2 % 4 » o, w a v
Dodaj Poprawi Brigi Frejgnii  MNaslednji 156 Dogodki  Plagila Slika  Zapr
Stevilka Stroskovno mesto I j
1 — IBAN Palog Dvig
D aturn prispetia D aturn knjizenia I - =] | I E EE
| 10032025 |..|| 10032025 |.|| _Feferenca )
95
D atum racuna Dratum stor. odpr. | E
Ime in nazloy .
| 10032025 ||| 10032025 [..]| o=t —
Datum za DDV Fiok placila , it
I 10.03.2025 |_|| 10.03.2025 |_| K.oda namena Mamen/ rok platila MHujno
Plagil ¢ §t: 12345
LES dogodka R bl IﬂCII 2 :’atl:ur‘:alS 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 I_
A, |30 Blago za prodajo ;l Znesek D' atum platila
Nacin nakazila EUR | 366'00| | l—” | | u
INavadno j 8o EE
|07000—0003474242 - m
Stevilka dokumenta T —
[12345 S0 [12345 | UPN Univerzalni plagini nalag
e Tme ih hasloy
eV, awv
[l p =y 9, BIROKRAT IT d.o.0. 00032
Dunajska cesta 181, Ljubljana
Opombe
A
Brez davka 300,00
Platano I 0,00 | Vstopni davek se odsteje | Daver[2Z00 B6,00
Neplatano | 366,00 Lo Zaokrozevarie 0,00
o Z davkom 366,00
Davek = = -
Znesek Znesek Stopnja Stroskovno —_
Vrsta dogodka Znesek davka brez davka od§e' davka mesto I
Steje
1
Odpremo Pregled Salda....
MUNULIL PISYLGH I IO UL LUl SaL

Birokrat Tajnistvo  Poslowvanje  Skladisée

Analize Qifranli

Okna
Prodaja

Razlika v ceni
Strogki

Banéni racun

Hitra bilanca

Pregled salda pologov in dvigow gotovine

il Pregled salda pologov inkasa

Zaloga po wrstah artiklow
Frimerjava 05 z raduni dobaviteljey

Pregled saldov obraunanih davkoy in prispevkoy plad

Ewidenca prilivow po kreditnih karticah

Usklajevanje dokumentov parnerjey
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BIROKRAT Kontrola med prevzemi in prejetimi racuni

@ Pregled salda prevzemov in dobaviteljevih ratunov

e e
T
Prikafi  Tiskaj Zapri

Saldo 0,00 Saldo I

Sifra dobavitelja Pregled prevezemaoy Marazparejeni dc

Dabavitel Stevik Datum Datum Dabavitelj Zhesek. Znesek Stevilka Zne
a dobavitelia prevzema dobavitelja

Datum  |Dobavitel

0d datuma
Do datuma

Skladiste

Virsta dokumenta

Dogodek prevzema 30 Blago za prodajo

Dogodek prevzema

Dogodek prevzema

Dogodek prevzema

T~

Dogodek prevzema

Dogodek prevzema

Dogodek prevzema

Dogodek prevzema

Dogodek prevzema

Dogodek prevzema
i Zapiranje
lzvedi delno zapiranje |

Upodtevaj odstopanje 050 wg—

5 ERE <|<|<|1|<|<|<y|<|<.‘§

PrikaZze se okno Salda
Leva stran je polje za Prevzeme, na desni strani vidimo Racune dobaviteljev, za katere
nismo naredili prevzema.

baviteljevih ratunov - *

Saldo 0,00 Saldo 300,00
Prealed prevzemoy MNarazporejeni dobaviteli
r Datum o Znesek Znesek " . Znesek brez|  Zresek 2 Preostanek brez
Stevilka Cratum dobavitelia Dobavitel | oD dobavitelia Stewvilka | Datum | Dobavitelj G i S
» 1 10.03.2025 BIROKRAT IT 300,00 36E,00, 300,00
polje za prevzeme polje za racune dobaviteljev

Zgornje okno nam pokaze, da smo vnesli Ra¢un dobavitelja, a v skladiS¢u nismo
naredili prevzema.
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BIROKRAT Kontrola med prevzemi in prejetimi racuni

Primer okna Salda Prevzemov in dobaviteljevih racunov, ¢e imamo v Skladiscu
vnesen prevzem in v Poslovanju vnesen Rac¢un dobavitelja doma, oboje je vidno na
levi strani:

3. primer:

Saldo 0,00 Saldo 0,00
Pregled prevzemoy M arazporejeni dobavitelj
| Daturn o Znesek Zresek . o Znesek brez|  Znesek z Preostanek bre
Stevilka Datum debavilelia Daobavitelj e debavitelia Stevika | Datum  |Dobavitel | T A e
B | 0007 | T0.032025 |10.03.2025/BIROKRAT IT d.o.o. 300,00 200,00

znesek prevzema brez DDV

dobaviteljev doma (ni isti znesek)
(Pri prejetem ra¢unu smo napacno vnesli znesek)

€

znesek ratuna dobavitelja brez DDV

Zneskovno nepravilno poknjizen ali Prevzem, ali Racun

Saldo 300,00 Saldo 295,08
Pregled prevzemoy Marazporejeni dobaviteli
| Datum o Znesek Zresek ol Znesek brez|  Zresek z Preostanek brez
. Stevilka Datum dabavitelia Diobavitelj e dabavitelia Stevika | Datum | Dobavitel e ey e
j p| 0001 | 10.03.2025 BIROKRAT IT d.owo. 200,00 » 1 10.03.2025 BIROKRAT IT L 29508 360,00 295,08
el
et prevzem brez DDV Racun dobavitelja doma brez DDV
-
proas Bl
) ) ) i g
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